
河南工程学院实验材料、低值耐用品、易耗品管理流程






















到资产管理部门办理入账手续，教务处、资产管理部门负责人在报销凭证上签字








财务处办理报账





教学单位根据教学计划编制学期实验材料、低值耐用品、易耗品计划








教务部门、院领导审批签字后报资产管理部门备案








根据规定的采购方式组织采购





院部专库存放，专人管理，建立账目，收、发、退、废有手续












