
河南工程学院固定资产验收、入账及付款流程
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提交合同签订部门





由合同签订部门牵头组成验收小组，按照合同要求进行现场验收，填写验收报告，并由验收人签字确认








合


格





合同签订部门根据合同、验收报告等办理付款手续








递交财务部门，完成付款





验收小组商议并责成供应商限期整改，待完成后再行组织验收





不合格





安装调试合格正常运行15日后，由使用部门填写《河南工程学院固定资产验收申请表》








供应商提供发票，资产管理部门进行资产登记并打印设备验收单及条码，条码由使用部门粘贴












